OSNOVNA SKOLA VIDICI
SIBENIK
KLASA: 011-03/25-03/02
URBROJ: 2182-1-66-01-25-01
Sibenik, 6. veljate 2025.

Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18., 83/23.), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19.) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole Vidici,
ravnatelj dana 3. veljace 2025. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.
Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od iznajmljivanja/zakupa dvorane, dijela poslovnog prostora ili $kolskog parkinga.
Kada Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veéoj od 2.700,00 € godisnje, s kupcem ugovara instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Redni

broj AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. Dostavz% P oda}laka Ra.cun(zvodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje ratuna

2 [zdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Racuni/zaduZenja Tijekom godine

3. Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Radun 2 dana od izrade racuna

4 Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere

5. Lnos p Oda}%ka M o Radunovodstvo | Knjiga Izlaznih rac¢una, Glavna knjiga Vutar ryeseca na'kOJ s
sustav (knjiZzenje izlaznih rauna) racun odnosi

6. Evidentiranje naplaéenih prihoda Racunovodstvo | Knjiga izlaznih rac¢una, Glavna knjiga Tjedno/Mjesecno




. ) . x Izvadak po poslovnom . S
7. Pracenje naplate prihoda (analitika) Raéunovodstvo radunw/Blagajnicki izvjcitaj-uplatnice Tjedno/Mjesecno
Utvrdivanje stanja dospjelih i . . N
8. nenaplacenih potraZivanja/prihoda Racunovodstvo Izvod otvoremih stavaka Mjeseéno
9. Upozoravanje 1 1%davanj ¢ opomenat Raéunovodstvo Opomene i opomene pred tuZzbu Tijekom godine
opomena pred tuZzbu
10. Domvs.e Y e'odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati potraZivanja Tijekom godine
polraZivanja
Ovrha - prisilna naplata polraZivanja u - s . e 15 dana nakon donosenja
11. skladu s Ovignim zakonom Tajnistvo Ovrsni postupak kod javnog biljeZnika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli. Tijekom narednih trideset (30) dana

Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u.roku od trideset (30) dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjeitava ravnatelja koji
donosi Odluku o prisiinoj naplati potraZivanja, te s¢ pokreée ovrdni postupak kod javnog biljeznika.
Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 50,00 € po jednom duZniku. Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem

postupku:
bpeg o o AKTIVNOST. o Th | NADURINOST - | ;- DOKUMENT. . - i BORy
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja Priic zastare
1. duZnika/prikupljanje podataka o poslovnom Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice je zasta
. e ; . potraZivanja
ralunu ili imovinskom stanju
Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo/Tajnistvo Ky 18OVO ds.tvcna kartica ili Prije zastare
2. ovrini postupak rauni/ obracun otrazivanja
kamata/opomena s povratnicom potraz
Nacrt prijedloga za ovrhu . ..
3. Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo | Opéinskom sudu ili javnom Najkasnije d-va (2)_dana
od pokretanja postupka

biljezniku




4 Ovjera i potpis Ravnateli Prijedlog za ovrhu Opéinskom | Najkasnije dva (2) dana
) prijedloga za ovrhu J sudu ili javnom biljeZzniku od pokretanja postupka
Dostava prijedloga za ovrhu Op¢inskom . o = Najkasnije dva (2) dana

e sudu ili javnom biljezniku Tamisevn Kisea iztaane poste od izrade prijedloga
Najkasnije dva (2) dana

6. Dostava pravomo¢nih rjesenja o ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomocno rjeSenje od primitka
pravomoénih rjesenja
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja naplate prihoda od 31. listopada 2019. (KLASA: 401-01/19-01/08,

URBROJ: 2182-44-01-19-01).

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole.

Clanak 6.




